PANDUAN TINDAKAN MENGENAKAN SURCAJ

1.
PENDAHULUAN 

i) Pegawai Awam yang melakukan kesalahan di bawah Seksyen 18, Akta Prosedur Kewangan 1957 boleh dikenakan surcaj. 

ii) Tindakan surcaj boleh diambil apabila pihak Perbendaharaan memperakukan kepada Ketua Jabatan supaya pegawai dikenakan surcaj.

2. DEFINASI

Surcaj adalah tindakan mengutip balik wang atau nilai wang bagi harta kerajaan yang hilang atau yang tidak dapat dikutip yang dikenakan  terhadap penjawat awam yang bertanggungjawab ke atas perkara itu kerana kecuaiannya, kelalaiannya atau tindakan yang kurang berhati-hati.

3.
DOKUMEN YANG DIPERLUKAN

i) Surat perakuan dari Perbendaharaan.

ii) Perakuan dari Ketua Jabatan.

iii) Salinan Kenyataan Perkhidmatan.

iv)
Laporan mengenai pelanggaran Seksyen 18, Akta Prosedur Kewangan 1957. 

4.
PROSES KERJA

i) Urus setia akan meneliti perakuan.

ii) Urus setia akan menyediakan kertas prima facie.
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iv) Kertas prima facie ditimbangkan oleh mesyuarat Jawatan Kuasa tatatertib.

v) Kertas prima facie dipertimbangkan oleh Lembaga Tatatertib.

vi) Surat pertuduhan dihantar kepada pegawai dan minta buat representasi dalam tempoh 21 hari.

vii) Dapatkan ulasan Ketua Jabatan.

viii) Urusetia menyediakan kertas untuk pertimbangan Lembaga.

ix) Lembaga membuat pertimbangan dan kenakan surcaj jika didapati bersalah.

x) Keputusan Lembaga dihantar kepada pegawai melalui Ketua Jabatan.

5.
KUASA YANG MELULUSKAN

Lembaga Tatatertib.

6.
CARTA ALIRAN KERJA
xi) 
Urus setia sediakan kertas pertimbangan Lembaga





Minta ulasan Ketua Jabatan





Pegawai menjawab surat pertuduhan





Surat pertuduhan dihantar kepada pegawai





Kertas prima facie dipertimbangkan oleh LTT





Kertas prima facie dibentangkan dalam mesyuarat JKTT





Urus setia sediakan kertas prima facie





Urus setia tatatertib semak perakuan Jabatan
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pindaan






































Bebas





Tidak bersalah





Bersalah dan dikenakan surcaj





Keputusan Lembaga diberitahu kepada pegawai melalui Ketua Jabatan





Keputusan LTT





Prima facie





tiada
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