JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA
BAHAGIAN PEMBANGUNAN MODAL INSAN
Aras 4-6, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62510 WP PUTRAJAYA

MALAYSIA

Tel. : 03-88833000 T et
Faks : 03-88892176 M e
Web © hitp//www.jpa.gov.my - Maklurnat 2008
Ruj. Kami : JPA(1)180/19/1-14/1
Tarikh : {{z Jun 2009

Ketua-Ketua Setiausaha Kementerian
Setiausaha-Setiausaha Kerajaan Negeri
Ketua-Ketua Jabatan Persekutuan

Y. Bhg. Tan Sri/ Datuk / Dato’ / Tuan / Puan,
PELAWAAN MENGIKUTI KURSUS BAHASA INGGERIS TAHUN 2009

Dengan hormatnya saya diarah menarik perhatian Y. Bhg. Tan Sri/ Datuk /
Dato’ / Tuan / Puan mengenai perkara yang tersebut di atas.

2. Sukacita Jabatan ini ingin mempelawa pihak Y. Bhg. Tan Sri / Datuk /
Dato’ / Tuan / Puan untuk mengemukakan pencalonan pegawai-pegawai
Perkhidmatan Gunasama dan Bukan Gunasama Persekutuan daripada
kumpulan Pengurusan & Profesional dan kumpulan Sokongan mengikuti
kursus Bahasa Inggeris bagi tahun 2009. Kursus yang ditawarkan adalah
berasaskan keperluan untuk mempertingkatkan kompetensi serta menambah

nilai kemahiran Bahasa Inggeris pegawai dalam melaksanakan tugas.

3. Kursus ini akan diadakan di Colmar Tropicale, Bukit Tinggi, Pahang
Darul Makmur mengikut sesi seperti berikut:-

e Sesi1: Kumpulan Sokongan : 3 hingga 8 Ogos 2009 (6 hari)
o Sesi2: KumpulanP &P 10 hingga 15 Ogos 2009 (6 hari)
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4. Syarat permohorian adalah seperti berikut:-

(@) . Telah disahkan dalam perkhidmatan;

(b)  Memperolehi markah Laporan Nilaian Prestasi Tahunan (LNPT)
terkini yang cemerlang melebihi 85% markah;

()  Mempunyai rekod perkhidmatan yang baik dan tidak mempunyai
tindakan tatatertib;

(d)  Tidak tersenarai sebagai peminjam tegar JPA; dan

(e)  Calon belum pernah menghadiri latihan serupa.

5. Perakuan oleh Ketua Jabatan hendaklah dibuat dengan teliti dengan
merujuk kepada syarat-syarat pada perenggan 4 di atas. Bagi mengelakkan
berlakunya pénarikan diri apabila pegawai yang dicalonkan terpilih untuk
mengikuti kursus ini, sila pastikan pencalonan dipersetujui oleh calon yang
berkenaan terlebih dahulu. Sila kemukakan pencalonan dengan

melengkapkan borang-borang seperti berikut:

() Borang JPA(L) LDP 1A/96; (1 salinan)
(i)  Borang JPA(L) LDP 1B/96 (Pind. 1/2003); (1 salinan) dan
(i)  Set ujian penulisan (writing test).

6. Permohonan yang telah dilengkapkan hendaklah dikemukakan kepada
Bahagian Pembangunan Modal Insan, JPA sebelum atau pada 15 Julai 2009
seperti alamat berikut:-

Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam
Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia
Bahagian Pembangunan Modal Insan
Unit Latihan Dalam Perkhidmatan H

Aras 3, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62510 PUTRAJAYA

(u.p : Cik Siti Haslina bt. Hashim)



7. Bersama-sama ini disertakan Borang JPA(L)1A/96, Borang JPA(L)
LDP 1B/96 (Pind. 1/2003) dan set ujian penulisan untuk perhatian dan
tindakan pihak Y. Bhg. Tan Sri / Datuk / Dato’ / Tuan / Puan selanjutnya.

Borang-borang berkaitan juga boleh didapati dengan melayari laman web JPA
jaitu www.[pa.gov.my.

Sekian, terima kasih.

‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA'’

Saya yang menurut perintah,

”

)
(SARAYA BINTI ARBI)
Bahagian Pembangunan Modal insan

b.p : Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam
MALAYSIA



SENARAI EDARAN

Ketua Setiausaha Negara

Jabatan Perdana Menteri

Bahagian Khidmat Pengurusan dan Sumber Manusia
Aras 3, Blok B8, Kompleks JPM

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 Putrajaya

(u.p. : Cik Diana Islahiyah binti Abdul Rahman)

Ketua Setiausaha Perbendaharaan
Seksyen Pengurusan Sumber Manusia
Bahagian Pentadbiran Kewangan
Tingkat 4, Blok Tengah

Kompleks Kementerian Kewangan
62592 Putrajaya

(u.p. : Pn. Muhaini bt. Kamaruzzaman)

Ketua Setiausaha

Kementerian Keselamatan Dalam Negeri
Bahagian Sumber Manusia

Aras 1, Blok D2, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62546 Putrajaya

(u.p.: En. Razak bin Deraman)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pertahanan

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Cawangan Latihan

Tingkat 1, Bangunan Yayasan Selangor
Jalan Raja Muda Abdul Aziz

50300 Kuala Lumpur

(u.p.: En.Lai Lung Kwang)

Ketua Setiausaha

Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 5, Blok K, Pusat Bandar Damansara

Peti Surat 12579

50782 Kuala Lumpur

(u.p.: En. Asfari bin Suri)



Ketua Setiausaha

Kementerian Kerja Raya

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Cawangan Pembangunan Modal Insan
Tingkat 14, Blok B, Kompleks Kerjaraya
Jalan Sultan Salahuddin

50580 Kuala Lumpur

(u.p.: En. Ahmad Zaki bin Md Nor)

Ketua Setiausaha

Kementerian Tenaga, Air dan Komunikasi
Bahagian Khidmat Pengurusan

Aras 6, Blok E4/5

Kompleks Kerajaan, Parcel E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62668 Putrajaya

(u.p.: En.Che Aziz bin Md Nor)

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Antarabangsa dan Industri
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Blok 10, Kompleks Kerajaan Jalan Duta

50622 Kuala Lumpur

(u.p.: En. Azhar bin Ahmad)

Ketua Setiausaha

Kementerian Luar Negeri

Cawangan Perancangan & Pengurusan Sumber Manusia
Wisma Putra, No 1 Jalan Wisma Putra

Presint 2, 62602 Putrajaya

(u.p.: Pn. Norhaiza bt. Nordin)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 1-7, Blok 4G2

Wisma Tani, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
60628 Putrajaya

(u.p.: En. Mohd Fauzi bin Eshak)



Ketua Setiausaha

Kementerian Penerangan

Cawangan Pembangunan Sumber Manusia
Tingkat 3, Blok F

Kompleks Pejabat Kerajaan

Bukit Perdana, Jalan Dato’ Onn

50610 Kuala Lumpur

(u.p.: En.Omar bin Mohamad)

Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Manusia

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 8, Blok D3, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 Putrajaya

(u.p.: En. Ahmad Nadzreen bin Mohamad Ali)

Ketua Setiausaha

Kementerian Hal Ehwal Dalam Negeri
Bahagian Sumber Manusia

Aras 4, Blok D1, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62546 Putrajaya

(u.p.: En. Ahmad Zakaria bin Mohamed)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelajaran Malaysia

Bahagian Sumber Manusia

Cawangan Pembangunan Manusia & Latihan
Aras 4, Blok E12, Parcel E

62604 Putrajaya

(u.p.: Timbalan Setiausaha Bahagian)

Ketua Setiausaha

Kementerian Perpaduan, Kebudayaan, Kesenian dan Warisan
Bahagian Sumber Manusia

Tingkat 26, Menara TH Perdana, Maju Junction

1001, Jalan Sultan Ismail

50250 Kuala Lumpur

(u.p.: Pn. Hajjah Fatimah binti Haji Ahmad)



Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Wanita, Keluarga dan Masyarakat
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Tingkat 1-6, Blok E

Kompleks Bukit Perdana

Jalan Dato Onn

50515 Kuala Lumpur

(u.p.: En. Mohd Zain bin Mat)

Ketua Setiausaha

Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 5, Blok C4, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62662 Putrajaya

(u.p.: En. Christopher Alex)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pengangkutan Malaysia
Bahagian Sumber Manusia

Aras 5, Blok D5, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62616 Putrajaya

(u.p.: En. Shahrel bin Mohd Siang)

Ketua Setiausaha

Kementerian Wilayah Persekutuan
Tingkat 4, Blok 2, Menara PjH

Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62100 Putrajaya

(u.p.: Pn. Halida binti Burkhan)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan

Bahagian Sumber Manusia

Tingkat 23, Putra Palace, The Mall
N0.100, Jalan Putra

50350 Kuala Lumpur

(u.p.: Pn. Fauziah binti Jalaludin)



Ketua Setiausaha

Kementerian Perusahaan Perladangan dan Komoditi
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 6-13, Lot 2 G4, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62654 Putrajaya

(u.p.: Pn.Rohidah bt. Bejo)

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Dalam Negeri dan Hal Ehwal Pengguna
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Lot 2G3, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62623 Putrajaya

(u.p.: En. Mohd Safrie bin Zakaria)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 5, Blok E9, Parcel E

Presint 1,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62505 Putrajaya

(u.p.: Pn. Nik Shadira binti Shamsudin)

Ketua Setiausaha

Kementerian Kemajuan Luar Bandar dan Wilayah
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Aras 4-9, Blok D9, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62606 Putrajaya

(u.p.: Pn. Ani bt. Ahmad)

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Usahawan dan Koperasi
Bahagian Sumber Manusia

Aras 10, Blok Menara,

Lot 2G6, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 Putrajaya

(u.p.: En. Amirul Amrie bin Haji Hasnul)



Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Asli dan Alam Sekitar
Lot 4G3, Presint 4

Aras 14, Bahagian Pentadbiran dan Kewangan
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62574 Putrajaya

(u.p.: En.Jarisman bin Jamlus)

Ketua Setiausaha

Kementerian Kesihatan Malaysia

Bahagian Pengurusan Latihan

Tingkat 18, Bangunan Perkim, Jalan Ipoh
50590 Kuala Lumpur

(u.p.: En. Mohd Alwi bin Mohd Mustafa)

Ketua Setiausaha

Kementerian Belia dan Sukan

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Menara KBS

Lot 4 G4, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62570 Putrajaya

(u.p.: En. Safuwan bin Samah)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Perlis
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri
01990 Kangar

Perlis Indera Kayangan

(u.p.: Pn.Maznah binti Musa)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah
Pejabat Sumber Manusia

Aras 2, Blok C, Wisma Darul Aman

Jalan Tg. Bendahara

05530 Alor Setar

Kedah Darul Aman

(u.p.: En.Mohd Yusri b Hj. Md Mat Daud)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Pulau Pinang
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri

Bahagian Sumber Manusia

Aras 25, KOMTAR

10503 Pulau Pinang

(u.p.: Pn.Vijaya Lakchimi a/p Subramaniam)



Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Perak
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Aras 3, Bangunan Perak Darul Ridzuan
Jalan Panglima Bukit Gantang Wahab
30000 Ipoh

Perak Darul Ridzuan

(u.p.: Tn. Hj. Takaijudin bin Mansor)

Setiausaha Bahagian

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor

Tingkat 3, Bangunan Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah
40503 Shah Alam

Selangor Darul Ehsan

(u.p : En. Mohd Khairul Ashraff bin Radzali)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri

Unit Perkhidmatan dan Latihan

Tingkat 5, Blok A, Wisma Negeri

Jalan Dato’ Abd. Malek

70503 Seremban

Negeri Sembilan Darul Khusus

(u.p.: En. Amri Bukhari bin Bakhtiar)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Melaka
Jabatan Ketua Menteri

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
Bangunan Seri Negeri

75450 Ayer Keroh

Melaka

(u.p.: Pn. Zawiyah bt. Md. Dom)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Johor
Bahagian Sumber Manusia

Aras 2, Bangunan Sultan Ibrahim
80503 Johor Bahru

Johor Darul Takzim

(u.p.: Tn. Hj. Kamaludin bin Jamal)



Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Terengganu
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Terengganu
Tingkat 8, Wisma Darul Iman

20502 Kuala Terengganu

Terengganu

(u.p.: En. Razali bin Adis)

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Pahang

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri

Unit Pengurusan dan Pembangunan Personal

Tingkat 2, Wisma Sri Pahang

25503 Kuantan

Pahang Darul Makmur

(u.p.: ENn. Mohamad Ridzwan bin Hj. Mohd. Tahar)

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Sabah
Jabatan Ketua Menteri

Tingkat 6, Wisma Innoprise, Telok Likas
88817 Kota Kinabalu

Sabah

Y.B. Setiausaha Kerajaan Negeri Sarawak
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri

Jabatan Ketua Menteri

Unit Pengurusan Sumber Manusia dan Kualiti
Tingkat 12, Wisma Bapa Malaysia

93502 Petra Jaya, Kuching

Sarawak

(u.p.: Pn. Rafidah binti Ahmad Shafiee)

Setiausaha Agung

CUEPACS

Wisma CUEPACS

34-A, Tingkat Satu

Jalan Gajah, Off Jalan Yew Pudu

55100 Kuala Lumpur

(u.p.: En. Ahmad Shah bin Mohd Zin)
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